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CONTEXTE : 
PowerPoint est un outil de référence pour la création de supports de présentation, 
que ce soit pour une réunion, une formation, une restitution ou un entretien 
professionnel. Savoir concevoir une présentation claire, lisible et engageante est 
une compétence attendue dans de nombreux métiers, aussi bien dans le secteur 
public que privé. 
 

Cette formation s’adresse aux personnes souhaitant maîtriser PowerPoint pour 
produire des présentations professionnelles de qualité, dans le cadre de leur 
activité, d’un projet de formation ou d’un objectif d’insertion. Le parcours 
comprend des modules e-learning, un accompagnement personnalisé, et une 
préparation à la certification TOSA PowerPoint.  

 
OBJECTIFS PEDAGOGIQUES : 

- Créer une présentation professionnelle structurée et cohérente 
- Insérer et organiser textes, images, graphiques, tableaux et objets visuels 
- Appliquer des modèles, thèmes et masques pour uniformiser la présentation 
- Utiliser les animations, transitions et effets avec pertinence 
- Adapter le support à son public (durée, lisibilité, clarté du message) 
- Préparer et paramétrer un diaporama (mode présentateur, minutage, export) 

- Se préparer efficacement à la certification TOSA PowerPoint 

 
METHODES MOBILISEES :  
 

Modules e-learning interactifs disponibles en ligne (vidéos, tutoriels, exercices 
guidés) 
Accompagnement individuel avec un formateur expert en présentation visuelle 
Études de cas appliquées : présentations métiers, pitchs, exposés 
Entraînements aux formats d’évaluation TOSA (QCM, manipulations, diaporamas 
à corriger) 

 
LES PLUS DE CETTE FORMATION : 

- Accompagnement personnalisé pour progresser à son rythme 
- Cas pratiques concrets pour ancrer les compétences dans des usages réels 
- Préparation à la certification TOSA PowerPoint, reconnue par les entreprises 

 

DEVELOPPER DES PRESENTATIONS VISUELLES ET DYNAMIQUES AVEC 
POWERPOINT (TOSA) 

 

PARTICIPANT.E.S 
Tout public 

 
PREREQUIS 
Savoir utiliser  
un ordinateur (clavier,  
souris, navigation de  
base) 

 
DUREE  
30 heures de 
formation : 
15 heures en  
e-learning et 15 heures  
d’accompagnement  
individuel en sessions 
de 2 ou 3 heures 

 
DATES 
A déterminer  

 
MODALITES 
E-learning asynchrone 
Accompagnement  
Individuel en 
visioconférence 

 
PRIX  
1 819€ Net de taxe 
 
INTERVENANT-E 
Expert-e bureautique 

 
DELAI D’ACCES  
2 semaines à 
compter  
de l’inscription 
 

MODALITES  
D’EVALUATION 
Activités 
pédagogiques  
actives : 
questionnaires,  
cas pratiques, quizz, 
(…) 
 

Certification TOSA 
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CONTENU  
 
Le contenu est modulé en fonction du niveau initial et des objectifs professionnels. 
 
Module e-learning – PowerPoint 2021 (15h) 
 
- Création de diapositives avec structure et hiérarchie de l’information 
- Insertion et mise en forme de textes, images, tableaux, graphiques 
- Utilisation des thèmes, modèles et masques pour créer des supports 
cohérents 
- Animation des éléments : entrées, sorties, déplacements, minutage 
- Gestion des transitions, des minutages, des scénarios de diaporama 
- Exportation vers différents formats (PDF, vidéo, diaporama automatique) 
- Présentation professionnelle : conseils de lisibilité, ergonomie visuelle 
 
Accompagnement individuel et préparation à la certification TOSA PowerPoint 
(15h) 
 

- Diagnostic initial et élaboration d’un plan de progression 
- Réalisation de tests blancs pour repérer les points à renforcer 
- Entraînement aux types de questions posées à l’examen TOSA 
- Conseils personnalisés pour réussir la certification (gestion du temps, 
méthodologie, relecture) 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
NOUS CONTACTER 
contact@wersus.fr 

01 82 02 29 89 
 

www.wersus.fr 
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